VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY

Poslání školní družiny

Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou      v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je poskytování zájmového vzdělávání účastníkům, a to dle platného Školního vzdělávacího programu školní družiny. Více informací viz bod 2 – Organizace činnosti. Činnost družiny je určena pro žáky prvního stupně základní školy. Přednostně jsou přijímáni žáci, kteří mají splněno nejméně vzdělávacích cyklů. V případě nadměrného počtu přihlášených  budou upřednostněni žáci zaměstnaných rodičů, pak žáci dojíždějící. 

1) Přihlašování a odhlašování
· Přihlašování a odhlašování účastníků, předávání informací rodičům, organizace úhrady poplatku, vyřizování námětů a stížností zajišťuje p. vychovatelka příslušného oddělení ŠD. 

· Žáci 1. tříd a přípravné třídy jsou předběžně přijímáni na schůzce s rodiči v červnu. Oficiální zápis do školní družiny probíhá první den nového školního roku.

· V případě velkého zájmu, který by znamenal překročení kapacity školní družiny (145 účastníků), budou přednostně přijímáni žáci z nižších ročníků. 

· O zařazení účastníků do školní družiny rozhoduje ředitelka školy. 

· Měsíční poplatek činí 100 Kč, zákonný zástupce zaplatí rodičovský příspěvek ve dvou splátkách: září – prosinec a leden – červen. Pokud účastník navštěvuje ŠD jen na přechodnou dobu nebo nepravidelně, činí denní poplatek 20 Kč. 

· Rodiče nebo jiní zákonní zástupci účastníka přihlášeného k pravidelné docházce do družiny sdělí družině rozsah docházky účastníka a způsob odchodu účastníka z družiny: tyto údaje jsou zaznamenány na přihlášce. Omluvu nepřítomnosti účastníka v družině, odchylky od docházky účastníka, nebo pokud má účastník odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno na přihlášce, sdělí rodiče písemně. Žádat o toto prostřednictvím telefonátu či SMS je nepřípustné. Zákonný zástupce je také povinen hlásit jakékoliv změny ohledně bydliště účastníka, telefonních kontaktů na rodiče, zdravotního stavu aj.

· Vychovatelky ŠD vedou denně docházku účastníků v třídní knize. 

· Přihlašování účastníků do ŠD je prováděno formou písemných přihlášek potvrzených zákonným zástupcem účastníka. Odhlašování účastníků je prováděno výhradně na základě písemné žádosti zákonného zástupce. 

· Pokud přihlášený účastník nenavštěvuje školní družinu soustavně po dobu dvou měsíců z jiných než zdravotních důvodů, bude tato skutečnost důvodem k vyloučení účastníka ze školní družiny.

· Prokazatelné seznámení rodičů s tímto řádem provedou vychovatelky ŠD při zápisu žáků do ŠD nebo na začátku školního roku.
2) Organizace činnosti
· Provozní doba ŠD je ráno od 6:00 – 8:00. Účastník musí přijít do zařízení nejpozději v 7:15 hlavním vchodem. Odpolední provoz ŠD je od 11:40 - 16:30.  

· Provoz ŠD končí denně v 16:30. Pokud si rodiče nemohou ze závažných důvodů dítě do této doby vyzvednout, ohlásí to telefonicky (412 315 806) vychovatelce  a domluví si s ní alternativní způsob uvolnění účastníka ze ŠD. Pokud tak neučiní, zůstává vychovatelka s účastníkem ve ŠD a neprodleně telefonicky kontaktuje rodiče. 

· Činnost ŠD probíhá v těchto místnostech: 5 oddělení ŠD, spojovací chodba a  místnost na stolní tenis. ŠD využívá také aulu (při pořádání akcí pro rodiče  a spolužáky k různým výročím), dále tělocvičnu a školní zahradu. V pavilonu ŠD jsou také 2 šatny a 2 sklady na sportovní, výtvarné a pracovně-výchovné pomůcky a materiál. Kapacita školní družiny je 145 účastníků. 5 oddělení se naplňuje nejvýše do celkového počtu kapacity ŠD. 

· Účastníci navštěvující ranní družinu (tj. v době od 6:00 – 7:45) je povinna p. vychovatelka odvést zpět ke školním šatnám odkud přecházejí do svých tříd.      Po skončení vyučování si účastníky jdoucí do ŠD p. vychovatelka  přebírá od vyučujícího.  Do školní družiny přicházejí tedy účastníci po skončení vyučování pod vedením p. vychovatelek. (Při přesunech po škole se žáci chovají dle školního řádu.) Pokud účastník končí z nějakého důvodu později (doučování, náprava SPU, kroužek aj.), předá účastníky p. vychovatelce do školní družiny p. učitelka či vedoucí kroužku, kteří se jim v tu dobu věnovali. 

· Ředitelka školy schvaluje rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činností jednotlivých oddělení ŠD, který je dán Školním vzdělávacím programem ŠD. 

· Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností. 
Odpočinkové činnosti – mají odstranit únavu, zařazují se nejčastěji po obědě, popř. ráno pro účastníky, kteří brzy vstávají, a dále dle potřeby kdykoliv během dne. Jde o klidové hry a klidné zájmové činnosti, poslechové činnosti apod.
Rekreační činnosti – slouží k regeneraci sil, převažuje v nich odpočinek aktivní s náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější. 
Zájmové činnosti – rozvíjejí osobnost účastníka, umožňují účastníkům seberealizaci i kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou nebo spontánní aktivitu. Činnost může být organizována pro vybrané účastníky z různých oddělení v zájmovém útvaru, který vede vychovatelka ŠD či jiný pedagog. 
Příprava na vyučování – zahrnuje okruh činností související s plněním školních povinností, není to však povinná činnost ŠD. Může jít o zábavné procvičování učiva formou didaktických her (včetně řešení problémů), ověřování a upevňování školních poznatků v praxi při vycházkách, exkurzích      a dalších činnostech; získávání dalších doplňujících poznatků při průběžné činnosti ŠD (např. vycházky, poslechové činnosti, práce s knihou a časopisy). 

· V případě dostatečného zájmu ze strany rodičů je provoz ŠD zajišťován také v době vedlejších prázdnin v průběhu školního roku (musí být přihlášeno nejméně 10 účastníků). 

· Při mimořádné výchovné a vzdělávací činnosti organizované mimo areál školy jsou rodiče srozuměni s tím, že si lze účastníka vyzvednout pouze před odchodem nebo až po skončení výchovné činnosti. (přesné informace sdělí rodičům vždy p. vychovatelka příslušného oddělení ŠD)

· ŠD může v rámci své běžné činnosti, v průběhu stanovené provozní doby ŠD, zřizovat zájmové kroužky. 

· ŠD může zřizovat zájmové kroužky a další činnosti (jako např. výlety, exkurze, sportovní a kulturní akce), které jsou uskutečňovány mimo stanovenou provozní dobu ŠD. 

3) Péče o zdraví a bezpečnost účastníků
· Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu a ve směrnici BOZP. Účastníci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZP a záznam o poučení je uveden          v třídních knihách jednotlivých oddělení. 

· Na začátku školního roku poučí vychovatelky všechny děti o bezpečném chování           v budově školy, prostorách školní družiny a školní jídelny, při akcích konaných mimo školu, seznámí účastníky se školním řádem a vnitřními řády ŠD a ŠJ, poučí účastníky o úrazech    a jejich prevenci. Poučení zapíší do třídní knihy. 

· Vychovatelky jsou povinny poučit účastníky o bezpečném chování také před každou mimoškolní akcí a před každými prázdninami, poučení opět zapíší do třídní knihy. 

· Účastníci se v ŠD pohybují klidně, po chodbách neběhají, nevyklánějí se z oken, neskáčou ze schodů, nenaklánějí se přes schodišťové zábradlí a bez souhlasu vychovatelky neopouštějí své oddělení.

· Účastníci nevstupují ve školní budově do prostor, které jim nejsou určeny a kde by mohlo dojít k ohrožení jejich zdraví. Do prostor určených pro zaměstnance školy vstupují jen na vyzvání. 

· Zvláštní opatrnosti dbají účastníci při pobytu na WC, kde se zdržují jen nezbytnou dobu.   Při mytí rukou nerozstřikují vodu po podlaze, šetří vodou. 

· Změny zdravotního stavu, ke kterým dojde v průběhu pobytu v ŠD, oznámí okamžitě vychovatelce či jiné dospělé osobě, která je na blízku. Ta má povinnost zajistit oznámení rodičům či provést příslušná opatření včetně neprodleného zápisu úrazu do Knihy úrazů. 

· Účastník hlásí ihned bez zbytečného prodlení vychovatelce všechna poranění či úrazy,         ke kterým došlo v ŠD. 
· Do prostor ŠD ani školního hřiště není povoleno vodit psy a jiná zvířata!

4) Chování účastníků
· Účastník bez vědomí vychovatelky oddělení školní družiny neopouští. 

· Doba pobytu účastníka ve ŠD se řídí údaji uvedenými na přihlášce do ŠD. 

· Ve ŠD se účastníci řídí pokyny vychovatelek, školním řádem a vnitřním řádem školní družiny.

· Účastníci se starají řádně o svoje věci, oblečení a obuv odkládají na místo k tomu určené. Za věci odložené mimo určený prostor škola neručí. Ve ŠD je zákaz manipulace              s mobilním telefonem. Za mobilní telefon ani jiné cennosti škola neručí. 

· K pobytu v přírodě či na sportovní činnost je doporučeno nosit vhodné oblečení a obuv. Všechny osobní věci účastníka musí být řádně podepsány. 

· V prostorách ŠD účastníci udržují pořádek, nepoškozují vybavení ŠD, hračky a hry.              V případě vědomého a úmyslného poškození nebo zničení věci bude po rodičích účastníka požadována oprava nebo náhrada.

· Pokud účastník porušuje soustavně školní řád a narušuje činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitelky školy z družiny vyloučen. Ředitelka může rozhodnout o vyloučení účastníka ze ŠD, pokud tento účastník soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných důvodů. 

5) Práva a povinnosti účastníků
· Práva účastníků
Účastníci mají právo:

· na slušné zacházení ze strany všech zaměstnanců školy

· na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jejich rozumovou a mravní výchovu a nevhodně ovlivňovaly jejich morálku

· na ochranu před fyzickým a psychickým násilím

· na respektování jejich soukromí i soukromého života jejich rodiny

· na přiměřený odpočinek a oddychovou činnost, které odpovídají jejich věku

· na ochranu před návykovými látkami

· požádat o pomoc, radu jakoukoliv vychovatelku nebo jinou dospělou osobu

· kdykoliv vyjádřit svůj názor – v souladu s pravidly slušného chování 
· Povinnosti účastníků
Účastníci jsou povinni:

· dodržovat školní řád, vnitřní řád školní družiny, vnitřní řád školní jídelny a předpisy       a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni

· chránit své zdraví a zdraví spoluúčastníků
· plnit pokyny pedagogických pracovníků i ostatních zaměstnanců školy vydané v souladu se školním řádem a vnitřním řádem ŠD

· řádně zdravit všechny pracovníky školy (pedagogy, správní zaměstnance) i jiné dospělé osoby, se kterými se ve škole potkají

· komunikovat se všemi dospělými, se kterými ve škole či ŠD přijdou do styku, slušnou formou 

· dbát na pořádek na svém místě, v oddělení, v šatně i v ostatních prostorách ŠD a okolí

· chránit a úmyslně nepoškozovat školní majetek

· při odchodu ze ŠD se rozloučit s p. vychovatelkou

6) Práva a povinnosti zákonných zástupců
· Práva zákonných zástupců
Zákonní zástupci žáků mají právo:

· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání a výchovy svého dítěte

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se jejich dítěte

· na ochranu informací o dítěti, které poskytují do školní dokumentace

· podat stížnost
· Povinnosti zákonných zástupců
Zákonní zástupci jsou povinni:

· zajistit, aby dítě docházelo řádně a včas do ŠD

· na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání a výchovy jejich dítěte

· informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtíží dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání a výchovy 

· oznamovat škole údaje nezbytné pro vedení školní dokumentace a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích

· se při vstupu do prostor ŠD z hygienických důvodů přezout či použít návleky 

7) Prevence rizikového chování
· Vychází z Minimálního preventivního programu školy a Školního řádu školy.
· Paní vychovatelky sledují projevy zneužívání návykových látek a ostatní projevy rizikového chování: šikanu, rasismus, vandalismus aj. Zjištěné skutečnosti neprodleně řeší se školním metodikem prevence a s vedením školy. 

· Zvýšenou pozornost věnují p. vychovatelky účastníkům s problémovým chováním.

· Prevence rizikového chování je zahrnuta do Školního vzdělávacího programu ŠD.

· Všem osobám je v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky, ve škole s nimi manipulovat.

· Projevy šikanování, tj. psychického i fyzického násilí, omezování osobní svobody, ponižování aj., kterých by se dopouštěli jednotliví účastníci, nebo skupiny účastníků vůči spoluúčastníkovi, spoluúčastníkům, a vnášení, přechovávání, užívání či distribuce návykových látek (cigarety, alkohol, omamné a psychotropní látky) v prostorách školy v době vzdělávání, na všech akcích pořádaných školou i v blízkém okolí školy jsou považovány za velmi závažný přestupek proti školnímu řádu. 

· Krádeže jsou protiprávním jednáním a závažným přestupkem proti školnímu řádu.         V případě zjištění viníka bude škola toto hlásit orgánům činným v trestním řízení nebo doporučí poškozenému (jeho zákonnému zástupci), aby se na tyto orgány obrátil. 

· P. vychovatelky jsou povinny na účastníky řádně dohlížet, dbát na kvalitní dohled zvláště        v prostorách, kde by k sociálně patologickým jevům mohlo docházet. 

· V zájmu předcházení kyberšikany nemají účastníci v ŠD volný přístup k internetu, ve všech prostorách školy a ŠD je zakázáno pořizování snímků či videonahrávek. 

8) Dokumentace
V družině se vede tato dokumentace:

a) Školní vzdělávací program školní družiny

b) evidence přijatých účastníků – přihlášky do školní družiny, jejichž součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny

c) třídní knihy jednotlivých oddělení včetně docházky účastníků
9) Závěrečná ustanovení
Kontrolou provádění ustanovení Vnitřního řádu školní družiny je statutárním orgánem školy pověřena zástupkyně ředitelky školy pro 1. stupeň.

Vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2025.
                                                                                                      Ing. Romana Bušková

                                                                                                                          ředitelka školy
